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http://tema.ub.ac.id 
 

A. Log In 

1. Klik menu Log In, masukan username dan password 

 
 

2. Setelah berhasil, pilih menu User Home, kemudian pilih akses sebagai Author untuk mengunggah 

artikel  

 
 

3. Setelah memilih akses sebagai author, akan muncul halaman Active Submissions. Pilih “click here” 

untuk memulai langkah pertama dari lima langkah pengunggahan artikel. 

 

http://tema.ub.ac.id/
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B. Mengunggah artikel  

Langkah-langkah berikut mendeskripsikan langkah-langkah yang harus dilakukan untuk mengunggah 

artikel pada web Jurnal TEMA. Proses unggah artikel terdiri dari 5 langkah sebagai berikut : 

 

1. Langkah 1. 

Pada langkah 1, terdapat submission checklist yang merupakan syarat-syarat mengunggah artikel. 

Semua checklist harus dicentang untuk dapat melanjutkan ke langkah berikutnya. Pastikan Artikel 

Anda memenuhi syarat-syarat yang ditentukan. 

 

Pada langkah 1 juga terdapat kolom komentar yang ingin disampaikan untuk editor (opsional) 

 
 Untuk melanjutkan ke langkah berikutnya, klik Save and continue 
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2. Langkah 2 

Langkah 2 adalah langkah untuk memilih file yang akan diunggah.  

 
Klik (1) choose file untuk memilih artikel yang akan diunggah. Kemuadian klik (2) upload untuk 

mengunggah artikel yang telah dipilih.  

 

Jika artikel telah berhasil diunggah, akan muncul tampilan seperti gambar di bawah. Klik (3) save 

and continue untuk melanjutkan ke langkah berikutnya. 
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3. Langkah 3. 

Langkah 3 berisi metadata dari artikel, informasi detail author, judul, abstrak, dan pemilihan 

bahasa. Kolom yang wajib diisi ditunjukkan dengan tanda bintang (*). 

Pada bagian Author, isikan data informasi identitas diri dengan informasi yang valid. 

 
Anda juga dapat menambahkan penulis kedua dan seterusnya dengan cara klik Add Account, 

kemudia isi kolom metadata penulis. 

 

Anda dapat menghapus penulis, mengganti urutan penulis dan mengganti kontak utama setelah 

menambahkan penulis kedua dan seterusnya. Untuk menghapus penulis, klik Delete Author. 

 

 

 

 

Langkah selanjutnya adalah memasukkan judul dan abstrak artikel yang akan diunggah. Judul dan 
abstrak artikel dapat ditulis pada kolom yang tersedia. 
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Isi kode bahasa sesuai dengan bahasa artikel Anda pada kolom language (Bahasa Indonesia : id). 

 
 

Selanjutnya Anda dapat memasukan daftar pustaka dari artikel yang diunggah pada kolom 

references.  

 
 

Klik save and continue untuk melanjutkan ke langkah berikutnya. 
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4. Langkah 4. 

Langkah 4 adalah langkah untuk mengunggah file tambahan seperti instrument penelitian, 

gambar dan tabel, dsb.  

Caranya adalah dengan klik (1) choose file untuk memilih file tambahan yang akan diunggah. 

Kemuadian klik (2) upload untuk mengunggah file yang telah dipilih. Ketika file telah berhasil 

diunggah, klik (3) save and continue untuk melanjutkan ke langkah berikutnya. 

 
Jika tidak ada file tambahan yang perlu ditambahkan, langkah ini dapat dilewati dengan langsung 

klik (3) save and continue. 

 

 

5. Langkah 5. 

Langkah 5 merupakan konfirmasi akhir. Jika proses submission telah selesai, klik Finish 

Submission untuk konfirmasi. 

 


